Forretningsorden for Boeslunde Gymnastikforening

Boeslunde
Gymnastikforening

Generelt

Der skal afholdes mgde ca. hver anden maned i Boeslundehallens cafeteria, sekretaeren laver
dagsordenen til mgderne og udsender disse 1 uge far.

En dagsorden skal indeholde tidspunkt, dato, sted og indhold — herunder godkendelse af
dagsorden, godkendelse af referat fra sidste mgde, indhold vil veere orientering fra formanden
om indkomne sager samt fra de forskellige afdelinger (siden sidst) og en regnskabsorientering,
der skal ogsa veere et punkt med eventuelt og med naeste made.

Det er sekretaeren, der skriver referat fra mgderne og udsender det til bestyrelsesmedlem-
merne.

Mgdeledelsen gar pa omgang blandt bestyrelsens medlemmer og det skal fremga af naeste
madeindkaldelse, hvem der star for tur.

Foreningens regnskabsprincip

Kassereren farer regnskabet lgbende og preesenterer status pa bestyrelsesmaderne. Iflg.
vedtaegterne er det formanden og kassereren, der tegner foreningen, men formanden kan give
fuldmagt til et bestyrelsesmedlem om at godkende og attestere regnskabsbilagene sammen
med kassereren.

Regnskabet fgres via et regnskabsprogram ikke ngdvendigvis som dobbelt bogholderi pa
computer og de originale bilag opbevares i ringbind.

Foreningens arsregnskab skal opstilles i henhold til Slagelse Kommunes regler og regnskabet
revideres inden 15. februar af de valgte revisorer samt indsendes til Kommunen efter
praesentation pa generalforsamlingen i marts maned.

Da Boeslunde Gymnastikforening er en flerstrenget forening skal der budgetteres med et
passende belgb, som de enkelte afdelingers formzend kan rade over, uden at det med det
samme skal godkendes af den samlede bestyrelse.

Medlemsregistrering

Foreningen skal lave et register over medlemmerne, dette register skal bruges til indberetning
af medlemstal til Kommunen for at kunne sgge gkonomisk aktivitetsstgtte, idraetsorganisationer
m.m. og det skal ogsa bruges til den arlige indberetning i det Centrale Foreningsregister.

En gang om aret skal foreningen ogsa indgive en erklaering til Kommunen om, at foreningen har
indhentet barneattester, her er det de enkelte formaend for de pageeldende afdelinger, der skal
sgrge for det.

Medlemsregistret skal indeholde navn, adresse, fgdselsdato og — ar, e-mail og telefonnummer
(for medlemmer under 18 ar tilrddes det, at foreeldres eller veerges navn, e-mail og
telefonnummer ses pa listen og for medlemmer pa plejecentret (Sjov Motion) at det er
kontaktperson/veerges navn, e-mail og telefonnummer) endvidere skal der std, om medlemmet
er kontingentbetalende, - fri eller om der er nedsat kontingent eller man er passivt medlem.
Registret skal opbevares forsvarligt og ma ikke offentliggares.



'Som formand har man faste opgaver, sdsom:

« Generalforsamling, herunder indkaldelse

. Formandens opgaver: aktuelle planer og pa sigt

« Ansggningsfrister (kommunale tilskud, lokaler, fonde m.v.)

« Medlemsindberetning til CFR

« Indhentning af bgrneattester

. Foreningens arshjul/saesonkalender

. Foreningens gkonomiske forhold (gennemgas sammen med kassereren).

[F& indsigt i seerlige aftaler, s&som:

« Sponsoraftaler

« Samarbejde med skoler og institutioner
o Samveerspolitik

o Idreettens forsikringer.

Praesenter den nye formand for

foreningens andre afdelinger og udvalg
personale i foreningens faciliteter
kommunale medarbejdere

konsulenter i idreetsorganisationerne
sponsorer.




Navn- og adresseaendring — Ny Kasserer
Start med navne- og adresseaendringer hos fglgende:

Foreningen: Opdatér hjemmeside, foldere, maillister m.v. Er | en klub eller
afdeling i et flerstrenget idreetsforening, skal | ogsa huske at underrette
hovedbestyrelsen og @vrige afdelinger.

Kommunen: A£ndring af kontaktoplysninger kan typisk ske i det IT-system,
kommunen anvender til at registrere foreningens kontaktoplysninger eller hos
en medarbejder i Kultur og Fritid.

Idreetsorganisationer, som foreningen er medlem af, skal have besked. Det
kan veere DIF’s specialforbund, DGI’s landsdelsforeninger, Firmaidreaetten,
Idreetsrad og -samvirker. | DGI kan foreningen selv rette oplysningerne i
"Foreningsservice.” Typisk har formanden de login-oplysninger, der kreeves.
Banken: Formanden og/eller bestyrelsen skal skrive under pa aendringen, for
at kassereren kan fa adgang til at benytte foreningens konti.
Erhvervsstyrelsen har tildelt foreningen et cvr-nummer. Foreningen skal selv
rette oplysningerne, hvis kassererens navn er oplyst i virk.dk.

Lokale samarbejdspartnere: Skoler, lokale leverandgrer, sponsorer m. fl.

Ved saesonstart skal nye medlemmer registreres, og kontingenter opkraeves.
Husk kommunens skeeringsdatoer for indberetning af medlemstal og
udgifter, som kan udlgse aktivitets-, kursus- og lokaletilskud.
Idreetsorganisationerne opkreaever kontingent, og medlemstallet skal
indberettes til det Centrale Foreningsregister (CFR).

Husk eventuelle indberetninger af skat og moms.

En gang om aret skal foreningen indgive en erkleering til kommunen, om at
foreningen har indhentet bgrneattester. Det er ikke ngdvendigvis kassererens
opgave, men det er en forudseaetning for at opna kommunale tilskud.

Regnskab
Nar aret er slut, skal kassereren ggre regnskabet op. De fleste foreningers
regnskabsar falger kalenderaret. Hvis ikke, fremgar det af foreningens vedteegter.

Inden generalforsamlingen skal foreningens revisor kontrollere og underskrive
regnskabet. Derefter skal kassereren gare regnskabet klar til fremlaeggelse pa arets
generalforsamling.

Kommunen skal have et regnskab over de kommunale tilskud, foreningen har
modtaget.







